
BEACON
Mike Morison 

Membership Secretary Designate.



BEACON
What is it?
Logging in & Change Password/Q&A
Group administration
Group emails
Any Questions/Points?



BEACON – What is it?
Nationwide Database with extra applications
Membership administration
Financial administration
Group administration
Emails.



BEACON – Logging in
https://www.u3abeacon.org.uk/password.php
(Google search for U3A Beacon and click on 
‘U3A Administration’)
Local U3A (Kennet), Username, Password,





BEACON – Logging in
Initial Username & Password from Administrator
Change Password on first use.



BEACON – Change Password

First log in leads to automatic password change
Subsequent change via Personal preferences,







BEACON – Group Admin
Group Leader Permissions
Own Group – Details,













BEACON – Group Admin
Group Leader Permissions
Own Group – Details
Own Group – Members
NB – Schedule & Ledger, Use?







BEACON – Emails
Group members – Select all/individuals
‘Do with selected’,





BEACON – Emails
Group members – Select all/individuals
‘Do with selected’
Create own/Save standard via Word Document,





BEACON – Emails
Group members – Select all/individuals
‘Do with selected’
Create own/Save standard via Word Document
Note ‘#list’.





BEACON ‐ Summary
NB  If all else fails – RTFI!
Or contact Oracle Administrator on
membershipsec@u3ainkennet.org.uk





BEACON
Any Questions/Points?




